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Processo SEI n° 0014978-42.2025.4.03.8000
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MODELO DE TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/2021
SERVICOS NAO-CONTINUOS OU POR ESCOPO E CONTINUOS SEM MAO DE OBRA EXCLUSIVA -
DISPENSA EM RAZAO DO VALOR (ART. 75, II)
versao julho/2025

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 0014978-42.2025.4.03.8000

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo continua de servigos de lavanderia e costura, em regime de empreitada por
preco unitario, compreendendo coleta, higienizagdo, costura e entrega de materiais téxteis pertencentes ao Tribunal Regional Federal da
3* Regido, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

SERVICOS DE LAVANDERIA
VALOR
VALOR
VALOR ESTIMADO
QUANTIDADE ESTIMADO
ITEM | SERVICO | CATSER |UNIPADE| QUANTIDADE | coyNrpsoryar, | ESTIMADO | p oy TOTAL
MEDIDA ANUAL UNITARIO (RS)
30 MESES ANUAL
(RS) RS) (30
MESES)
1 |Aventalbranco | 00 |ppcp 225 563 8,00 1.800,00 |  4.504,00
(jaleco)
2y |Capa (pessoal 3786 |PECA 19 48 6,00 114,00 | 288,00
de apoio)
3 |Cobertorde 3786 |PECA 4 10 13,50 54,00 | 135,00
solteiro
g4 |Coletede 3786 |PECA 4 10 9.00 3600 | 90,00
seguranca
Compressa de
5 |algodio (10cm 3786  |PECA 34 85 3,00 102,00 | 255,00
x19cm)
¢ |Cortinade 3786  |PECA 63 158 8,50 535,50 | 1.343,00
cetim (m?)
7 (Fng)m decetim | 3766 |PECA 10 25 11,00 110,00 | 275,00
g |Fronha (depto 3786  |PECA 4 10 4,00 16,00 | 40,00
médico)
Lengol de
9 solteiro (depto 3786 PECA 9 23 7,80 70,20 179,40
médico)
Malote de
10 |correspondéncia 3786 PECA 3 8 14,90 44,70 119,20
de 20 kg de lona




11

Protetor de
biombo (1,40m
x 0,55 cm)

3786

PECA

20

9,75

78,00

195,00

12

Protetor
elevador de
servico (15 m?)

3786

PECA

54,90

164,70

439,20

13

Tapetes
especiais (m?)

3786

PECA

20

31,50

252,00

630,00

14

Tapetes
orientais (m?)

3786

PECA

38

95

34,80

1.322,40

3.306,00

15

Tapetes simples

(m?)

3786

PECA

23

23,00

207,00

529,00

16

Tipéia de lona

3786

PECA

7,00

21,00

56,00

17

Toalha de
algodio (2,10m
de diametro)

3786

PECA

129

323

14,00

1.806,00

4.522,00

18

Toalha de
algodio (1,40m
x 1,40m)

3786

PECA

150

375

12,00

1.800,00

4.500,00

19

Toalha de
algodao (1,80m
X 2,65m)

3786

PECA

100

250

12,50

1.250,00

3.125,00

20

Toalha de
algodao (2,50m
x 1,60m)

3786

PECA

138

345

10,00

1.380,00

3.450,00

21

Toalha de
algodao (2,80m
x 3,20m)

3786

PECA

110

275

14,00

1.540,00

3.850,00

22

Toalha de
algodao (40cm x
50cm )

3786

PECA

47

118

8,00

376,00

944,00

23

Toalha de renda
(1,60m de
didmetro)

3786

PECA

84

210

8,90

747,60

1.869,00

24

Toalha de renda
(1,60m x 1,60m)

3786

PECA

56

140

9,90

554,40

1.386,00

25

Toalha de rosto
(depto. médico)

3786

PECA

64

160

2,00

128,00

320,00

26

Toga de Juiz
(inverno ou

gala)

3786

PECA

26

65

10,00

260,00

650,00

27

Toga de Juiz
(verao)

3786

PECA

33

83

9,00

297,00

747,00

28

Colocaciao de
botao de
pressio

3786

UNIDADE

15

38

20,00

300,00

760,00

29

Colocacao de
botio comum

3786

UNIDADE

30

75

15,00

450,00

1.125,00

30

Colocacio de
velcro em toga
(1,8x1,5cm)

3786

UNIDADE

28

70

10,00

280,00

700,00

31

Bordado nome
em Toga (5,0 x
1,6 cm)

3786

PECA

28

70

45,00

1.260,00

3.150,00

32

Reparos de
recosturar de
até 10 cm

3786

PECA

55

138

15,00

825,00

2.070,00

33

Colocacao de
colchete em
toga

3786

PECA

55

138

25,00

1.375,00

3.450,00

34

Lavagem dos
coletes Pop Jud

3786

PECA

1440

3600

7,00

10.080,00

25.200,00




Valor total estimado da contrataciao (RS$): 29.636,50 74.201,80

1.2. O prazo de vigéncia da contrata¢do ¢ de 30 (trinta) meses, contados da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma
dos artigos 106 e 107, da Lei n° 14.133/2021.

1.2.1. Trata-se de servigos enquadrados como continuos, sem mao de obra exclusiva.
1.2.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagéo.

1.3. O custo estimado total da contratagio é de R$ 74.201,80 (setenta e quatro mil, duzentos e um reais e oitenta centavos), conforme
custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestacdo continua de servigos de lavanderia e costura, para atender a
necessidade de higienizagdo e reparo de materiais téxteis do Tribunal Regional Federal da 3* Regido, compreendendo coleta,
higienizac¢do, costura e entrega desses materiais, em regime de empreitada por prego unitario, pelo periodo de 30 (trinta) meses,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, nos termos dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021. A higienizagdo desses materiais ¢
indispensavel para manter a higiene, a imagem institucional e a eficiéncia operacional de diversas areas, incluindo Gabinetes dos
Desembargadores, Area Judiciaria, Departamento Médico, Areas Administrativas (como Almoxarifado ¢ Copa), Divisdo de Seguranca
Institucional e Divisdo de Patrimonio, entre outros, além de eventos oficiais. Os materiais a serem higienizados incluem, mas ndo se
limitam a, vestimentas de magistrados, toalhas de mesa de eventos oficiais, aventais e cobertores da area médica, tapetes, coletes de
seguranga, cortinas, malotes de correspondéncia, entre outros itens essenciais para o funcionamento institucional. O Tribunal ndo possui
estrutura, pessoal ou recursos para executar o servigo internamente, e sua interrupgao traria riscos sanitarios e prejuizos as atividades.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagcdes Anual 2025, identificador PC095/2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. As caracteristicas técnicas e temporais do servigo a ser prestado estdo informadas no item "Modelo de execucdo do objeto".

3.2. A melhor solugdo disponivel no mercado para suprir a necessidade identificada de coleta, higienizagdo, costura e entrega de
materiais téxteis pertencentes ao Tribunal Regional Federal da 3* Regido ¢ a contratacdo de empresa especializada em servicos de
lavanderia e costura, conforme subitem 1.1. O servigo atenderd as demandas diversas areas do Tribunal, incluindo Gabinetes dos
Desembargadores; Area Judiciaria; Departamento Médico; Areas Administrativas (como Almoxarifado e Copa); Divisdo de Seguranga
Institucional e Divisao de Patrimonio, entre outros. Os materiais a serem higienizados incluem, mas ndo se limitam a, vestimentas de
magistrados, toalhas de mesa de eventos oficiais, aventais e cobertores da area médica, tapetes, coletes de seguranga, cortinas, malotes
de correspondéncia, entre outros itens essenciais para o funcionamento institucional.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:
Sustentabilidade

4.1.1. Em atendimento aos critérios de sustentabilidade ambiental, os detergentes em pd devem respeitar os limites maximos de
concentracdo de fosforo, conforme a Resolugdo CONAMA n° 359/2005, que visa reduzir a poluigdo hidrica causada por esse
componente. Os produtos devem ser notificados ou registrados na ANVISA, conforme sua classificagdo como saneantes de risco I ou II,
de acordo com a RDC ANVISA n° 42/2009 e demais normas correlatas. O fabricante deve estar registrado no Cadastro Técnico Federal
de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, sob a categoria de Industria Quimica (codigo 15-13).
Aplicam-se também o Decreto n® 8.077/2013, que regulamenta o funcionamento de empresas sujeitas ao licenciamento sanitério, a Lei
n® 6.360/1976, que trata da vigilancia sanitaria de produtos saneantes e a RDC ANVISA n° 40/2008, que aprova o regulamento técnico
para produtos de limpeza harmonizado no Mercosul.

Subcontratacio
4.2. Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacio

4.3. Nao havera exigéncia da garantia de execugdo prevista no art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/2021, pelas razdes constantes no
Termo de Justificativas Técnicas.

Vistoria
4.4. Nio sera exigida a avaliag@o prévia do local de execucdo dos servigos.
Preposto

4.5. Conforme justificativas apresentadas no Termo de Justificativas Técnicas, ndo serd necessaria a designagdo de preposto, pois a
execucdo do servigo serd realizada nas instalagdes fisicas existentes do contratado, este se deslocando a sede do Tribunal somente para
fins de coleta e de entrega do material téxtil.

Documentos e/ou critérios técnicos de aceitacio das propostas

4.6. A natureza do servigo ¢ simples e de baixo risco, entende-se desnecessaria a exigéncia de documentagdo de habilitagdo para a
aceitabilidade da proposta. A verifica¢do da regularidade do fornecedor sera realizada apenas quanto aos aspectos indispensaveis para a
formalizagdo da contratag@o, em observancia ao principio da razoabilidade e a proporcionalidade das exigéncias.



5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O regime de execucdo € o0 por preco unitario.

Condicées de execucio

5.2. A execugdo dos servicos terd inicio a partir da assinatura do contrato.

5.2.1. Os servigos serdo executados nas dependéncias da contratada e deverdo seguir as seguintes etapas:

5.2.1.1. Os materiais deverdo ser lavados observando as caracteristicas do tecido e, se for o caso, de acordo com as orientagdes do
fabricante;

5.2.1.2. Deverao ser secos e passados de acordo com as caracteristicas do tecido e, se for o caso, conforme as orientagdes do fabricante;
5.2.1.3. Os materiais deverdo ser entregues da seguinte forma:

a) As toalhas de mesa, de rostos e de banho, bem como lencdis, fronhas e demais materiais de uso da Divisao Médica deverdo ser
embaladas de forma individual em pléstico transparente, fechados hermeticamente.

b) As togas, capas, coletes e os aventais deverdo ser entregues em cabide e capa individual de plastico.
¢) Os demais materiais deverdo ser entregues embalados de forma individual em plastico transparente, fechados hermeticamente.

5.2.2. Na retirada dos materiais, a contratante devera preencher Ordem de Servigo, que devera ser assinada por funcionarios autorizados
pela Divisdo de Conservagdo e Servicos Gerais do TRF da 3 Regido, bem como por funciondrios autorizados pela contratada.

5.2.3. Na entrega dos materiais, a contratada devera apresentar documento, equivalente a Ordem de Servico.

5.2.4. Local de entrega e execucdo do objeto: a contratada devera efetuar a retirada/entrega dos materiais, objeto dos servigos
contratados, nas dependéncias da Divisdo de Conservagdo e Servigos Gerais do Tribunal Regional Federal da Terceira Regido, situada
na Av. Paulista, 1842 — Torre Sul — 03° andar — Q4, Bela Vista- Sdo Paulo - SP, de segunda a sexta feira, no horario das 12h as 19h.

Especificacdo da garantia do servico

5.3. O prazo de garantia contratual dos servicos ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do
Consumidor).

5.4 A garantia legal ou contratual tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual
aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

Mecanismos formais de comunicacio

5.5. Sao definidos como mecanismos formais de comunicagao, entre o contratante e o contratado, os seguintes:
a) Ordem de Servigo (OS);

b) Ata de Reunido;

¢) Oficio;

d) Sistema de abertura de chamados;

¢) E-mails e Cartas;

f) Termo de Contrato.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.6. Nio serdo necessarios procedimentos de transi¢ao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas da contratacdo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O gestor e os fiscais do contrato estarfo vinculados a DICS - Divisdo de Conservagdo, Servigos Gerais e Logistica Documental.

6.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.4. As comunicacdes entre o 0rgdo e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-
se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.5. O orgdo podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.6. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo convocara o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentagdo do plano de fiscalizag@o, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo do contratado, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6.1. Na oportunidade da reunido inicial, o 6rgdo dara conhecimento ao contratado da politica de prevencédo e enfrentamento do assédio
moral, do assédio sexual e da discriminacao instituida na Justica Federal da 3. Regido pela Resolugdo n°® 521, de 24 de maio de 2022, da
Presidéncia do Tribunal Regional Federal da 3* Regido, ou outra que venha a substitui-la, disponivel no endereco
https://web.trf3 jus.br/atos-normativos/

Preposto


https://web.trf3.jus.br/atos-normativos/

6.7. Nao havera preposto da empresa, considerando a natureza dos servigos a serem contratados, pois o local da execugdo do objeto da
contratacdo se dara nas instalagdes fisicas do contratado.

Fiscalizacao
6.8. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.9.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histdérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.9.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corregdo da execugio
do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.9.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.9.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.9.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.10. Caso haja designagdo de fiscal administrativo, sua atuacdo estd adstrita aos aspectos estabelecidos no manual de fiscalizagdo
instituido pela Resolugdo PRES n.° 782/2025 ou outra que venha a substitui-la.

Gestor do contrato

6.11. O gestor do contrato ¢ o responsavel pelo acompanhamento das atividades exercidas pelos fiscais; instrugdo processual dos
requerimentos do contratado e dos procedimentos de alteragdo e prorrogacdo contratual; adogdo de providéncias, nos casos de
inadimplemento contratual, inclusive para instauragdo de procedimento de apuragdo de falta contratual e de extingdo dos contratos;
aderéncia as normas e atendimento as diretrizes e obrigagdes contratuais; e recebimento definitivo do objeto, observadas as
competéncias definidas em cada unidade gestora.

6.12. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execug@o no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequac¢des do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.13. O gestor do contrato acompanhara a manuteng@o das condig¢des de habilitacdo do contratado, para fins de empenho de despesa e
pagamento, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa em relatério de riscos eventuais.

6.14. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.15. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.16. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de san¢des.

6.17. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecug@o dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.18. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor competente para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo nos termos do contrato se for caso.

6.19. O gestor do contrato devera receber e dar encaminhamento imediato:
6.19.1 as dentincias de discriminag@o, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme a regulamentacdo pertinente;

6.19.2 a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigagdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador,
sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Pblica ou por qualquer outro meio idoneo.

6.20. A a gestdo e a fiscalizagdo tratadas nesta clausula ndo excluem nem reduzem a responsabilidade do contratado, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do contratante ou de seus agentes, gestores
e fiscais, de conformidade.

6.21. Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, o gestor ou os fiscais, conforme o caso, devera verificar a
regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), emitir as certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e¢ de débitos trabalhistas e junta-las ao
respectivo processo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medic¢ao de Resultado (IMR), conforme previsto em anexo deste TR.



7.1.1. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n°® 5/2017, sera indicada a retencdo ou glosa no
pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o contratado:

a) ndo produziu os resultados acordados;
b) deixou de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

¢) deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

7.1.2. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avalia¢do da prestacao dos servigos.

7.1.3. A afericdo da execucdo contratual devera ser realizada mensalmente pelo fiscal técnico do contrato, com a finalidade de gerar
relatorios mensais que servirdo para a avaliagdo da qualidade dos servigos contratados, com base nas pontuacdes constantes nesses
relatorios, considerando o Indicador Mensal de Resultado (IMR).

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até S5(cinco) dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.2.1. O prazo da disposi¢@o acima serd contado do recebimento de comunicag@o de cobranga oriunda do contratado com a comprovagao
da prestac@o dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.2. O termo detalhado deverd conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato e sera
encaminhado ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.3. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado
das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao contratado,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado.

7.3.2. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo
aprovar a medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

7.3.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.3.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos manuais
e instrugdes exigiveis.

7.3.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de até 7 (sete) dias, a contar da notificacdo do
contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 7(sete) dias, contados do recebimento provisério, pelo gestor do
contrato, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.4.1. Emitir documento comprobatdrio da avalia¢do realizada pelo fiscal no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

7.4.2. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e documentagdes
apresentadas;

7.5. No caso de controvérsia sobre a execuc¢ao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art.
143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da
execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao
do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Condicoes de faturamento

7.8. 0 faturamento serd feito somente apdés a APROVACAO pelo FISCAL, e serd expedida comunicagdo formal ao contratado,
autorizando-o a emissdo da respectiva nota fiscal para pagamento.

7.8.1. O documento de cobranga sera emitido em nome do Tribunal Regional Federal da 3 Regido, situado na Av. Paulista, 1842 - Torre
Sul - Bela Vista - Sdo Paulo, CEP 01310-936, CNPJ 59.949.362/0001-76, sem emendas ou rasuras, fazendo meng¢do expressa ao
nimero da Nota de Empenho e contendo todos os dados desta e outros, conforme abaixo especificado::

7.8.1.1. O documento de cobranca devera ser emitido com o mesmo niimero de CNPJ constante da documentacdo apresentada para a
habilitacdo e da Proposta Comercial, o qual serviu de base para a emissdo da Nota de Empenho.

7.8.1.2. Na hipotese de divergéncia entre o CNPJ do documento de cobranca e o constante na Nota de Empenho, decorrente da
necessidade de alteracdo do estabelecimento comercial emitente durante a execu¢do do Contrato, o contratado devera apresentar,



previamente a emissdo do referido documento, declaragao justificando a alteragdo, apresentando, a0 mesmo tempo, os comprovantes de
regularidade previstos no art. 68, inc. III, da Lei n® 14.133/2021, relativos ao estabelecimento comercial emitente.

7.8.1.3. A justificativa, prevista no subitem anterior, para a alteragdo do estabelecimento comercial emitente do documento de cobranga,
se aceita pelo contratante, apds a analise juridica, implicarda em adequagdo do Contrato, por meio de Termo Aditivo, para inclusdo do
estabelecimento em questdo e de seu respectivo CNPJ, bem como para modificacdo do favorecido dos recursos orgamentarios
correspondentes.

7.8.1.4. No caso de alteracdo, nos termos do subitem anterior, o contratado devera apresentar os dados bancérios relativos ao CNPJ do
estabelecimento responsavel pela emissdo do documento de cobranga, para que o pagamento possa ser efetuado por meio de ordem
bancaria.

7.8.2. No documento de cobranga deverdo constar os nomes e os nimeros do banco e da agéncia, bem como o nimero da conta corrente
a qual se dard o deposito bancério para pagamento, repetindo-se os dados informados na Proposta Comercial.

7.8.2.1. Qualquer alteragdo de dados bancérios s6 sera permitida desde que informada em papel timbrado da empresa, assinada por
representante legal e encaminhada a Secretaria de Planejamento, Or¢amento e Financas do TRF-3* REGIAO, através do e-mail
sofi@trf3.jus.br, antes do processamento do respectivo pagamento.

7.8.3. No documento de cobranga ndo devera constar material ou servigo de outra Nota de Empenho.

7.8.4. Todos os tributos incidentes sobre os produtos ou servigos deverdo estar inclusos no valor total do documento de cobranca,
observada a legislagdo tributaria aplicavel a espécie, principalmente aquela pertinente aos 6rgéos publicos federais.

7.8.4.1. Se o contratado sofrer qualquer uma das retengdes dos tributos a seguir elencados: Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica
(IRPJ), Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (COFINS),
Contribuigdo para o PIS/PASEP (art. 2°, § 6°, da IN RFB n° 1.234/2012) e Contribui¢ao a Previdéncia Social (artigo 121, da IN RFB n°
2110/2022), devera efetuar o destaque, no respectivo documento de cobranga, do valor do imposto de renda e das contribui¢des a serem
retidos na operagao, e, se a legislagdo municipal assim o exigir, o destaque do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN).

7.8.5. O documento fiscal devera ser inserido e encaminhado ao contratante exclusivamente por meio do SIGEO, no enderego eletronico
https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo/0.

7.8.5.1. Nos casos em que houver restrigdes operacionais ou fatores supervenientes que impossibilitem o uso do sistema, o ordenador de
despesas autorizara outra forma de envio.

7.8.5.2. Os contratados poderdo acompanhar a realizagdo dos pagamentos dos documentos fiscais pelo SIGEO e emitirem seus
respectivos comprovantes.

7.9. Quando do pagamento ao contratado e de acordo com as suas condi¢des especificas, aplicar-se-a, no que couber, o disposto na Lei
n® 9.430/1996, Lei n° 8.212/1991 e regulamentagéo, e Lei Complementar n® 116/2003, combinada com a correspondente Lei Municipal
do local de prestacdo dos servigos, em cotejo com a Lei Municipal do estabelecimento sede da empresa.

7.9.1. Se o contratado gozar de tratamento diferenciado em virtude de lei, seja na forma de beneficios ou isengdes, devera
obrigatoriamente, no ato da assinatura do Contrato, apresentar a comprovagdo definida no dispositivo legal ou regulamentar que lhe
garantiu o direito, sob pena de retencao de tributos na fonte.

7.9.2. O contratado optante pelo SIMPLES NACIONAL devera apresentar no ato da assinatura do contrato, Declaracdo na forma do
Anexo IV da IN RFB n° 1.234/2012 e alterag¢des posteriores, devendo informar imediatamente a contratante qualquer alteracdo da sua
permanéncia no referido regime de arrecadagao.

Liquidacio e pagamento
7.10. Os prazos para liquidacdo e pagamento serdo limitados a:

I - cinco dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, para a area
gestora contratual providenciar o atesto da despesa;

I - cinco dias uteis, a contar do término do prazo do inciso I, para liquidagdo da despesa pela area financeira;
IIT - dez dias tteis, a contar do término do prazo do inciso II, para o pagamento;
II1.a) quando for o caso, o pagamento ocorrera na data acordada entre as partes, com leitura de c6digo de barras.

7.10.1. O gestor do contrato comunicara o contratado para que emita a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacdo se for o caso.

7.11. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n.°
14.133/21, os prazos para liquidagdo e pagamento serdo limitados a:

I - dois dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, para a area gestora
contratual providenciar o atesto da despesa;

II - trés dias uteis, a contar do término do prazo do inciso I, para liquidagdo da despesa pela area financeira;
III - cinco dias tuteis, a contar do término do prazo do inciso I, para o pagamento;
IIl.a) - quando for o caso, o pagamento ocorrera na data acordada entre as partes, com leitura de codigo de barras.

7.12. O prazo para liquidacao de despesa podera ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

7.12.1. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao
da despesa, essa ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizacgao da situagdo, sem O6nus ao contratante.


https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo/0

7.12.2. Caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, o gestor do contrato indicard as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por escrito, as respectivas correcdes.

7.13. Na hipotese de caso fortuito ou for¢ca maior que impeca a liquidagdo ou o pagamento da despesa, o prazo para o pagamento sera
suspenso até a sua regularizagdo, devendo ser mantida a posi¢do da ordem cronoldgica que a despesa originalmente estava inscrita.

7.14. Quando do recebimento do documento de cobrancga, sera confirmada a regularidade fiscal e trabalhista do contratado mediante
consulta “on-line” ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais referentes a documentagédo relacionada no ato convocatorio ou em seus anexos.

7.14.1. A consulta referida também servira para identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instru¢do Normativa n° 3, de 16 de
abril de 2018).

7.14.2. O contratado devera manter os documentos citados no subitem anterior atualizados.

7.14.3. Constatando-se, junto ao SICAF, a situag@o de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagéo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14.4. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos Orgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.14.5. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a extingdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.14.6. Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela extingao do contrato,
caso o contratado ndo regularize sua situag@o junto ao SICAF.

7.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.15.1. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
7.16.. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.16.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.17. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica
convencionado que a taxa de atualizacdo financeira devida pelo contratante, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo
adimplemento da parcela, serd calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM=1xNx VP

Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso;

I = Indice de atualizagdo financeira, assim apurado:

1= (TX/100)/365 I =(6/100)/365 I = 0,00016438 ao dia

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%

7.17.1. O pagamento dos encargos moratorios devera ser objeto de solicitagdo pelo contratado, ndo cabendo & Administragdo fazé-lo de
oficio.

Reajuste

7.18. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orgamento estimado, em
24/09/2025.

7.19. Apoés o interregno de um ano, desde que haja requerimento do contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.20.1. O requerimento sera encaminhado a DICS - Divisao de Conservagdo, Servigos Gerais e Logistica Documental, no enderego
eletronico dics@trf3.jus.br.

7.20.2. Concluida a instru¢do do requerimento de reajuste e de reequilibrio econdmico-financeiro, a Administracdo tera o prazo de 90
(noventa) dias para decidir, admitida a prorroga¢do motivada por igual periodo devidamente referendada pelo ordenador de despesas.

7.21. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo
reajuste.

7.22. No caso de atraso ou ndo divulgagéo do indice de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela
ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

7.23. Nas aferigoes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.24. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado,
em substitui¢@o, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

7.25. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do pre¢o do
valor remanescente, por meio de termo aditivo.



7.26. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n.° 14.133/2021 o contratado que, com dolo ou culpa:
8.1.1. der causa a inexecugdo parcial do contrato;

8.1.2. der causa a inexecug@o parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢ao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

8.1.3. der causa a inexecugdo total do contrato;

8.1.4. ensejar o retardamento da execug@o ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
8.1.5. apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execug@o do contrato;

8.1.6. praticar ato fraudulento na execug@o do contrato;

8.1.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

8.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5.° da Lei n.° 12.846/2013.

8.2. O contratado que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores estara sujeita, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, a aplicagdo das seguintes sangdes administrativas, garantidos o contraditorio e a ampla defesa, em
conformidade com os artigos 156 e seguintes da Lei n° 14.133/2021:

a) Adverténcia pela falta prevista no subitem 8.1.1, quando néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, observada a alinea
"f" deste item 12 quando for o caso;

b) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta da Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 8.1.2, 8.1.3 e 8.1.4, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

¢) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 8.1.5, 8.1.6, 8.1.7, 8.1.8 e 8.1.9, bem como nos casos dos subitens 8.1.2, 8.1.3 ¢ 8.1.4 que justifiquem a imposi¢do da
penalidade mais grave;

d) multa moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite
de 15(quinze) dias;

e) multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, para o atraso injustificado superior a 15 (quinze) dias, caso
em que a Administracdo podera aceitar ou rejeitar o produto ou servigo e, se entender conveniente, promover a extingao unilateral do
Contrato, conforme dispdem os artigos 138, inciso I, e 162, paragrafo unico, da Lei n® 14.133/2021;

f) multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato pela infragdo prevista no subitem 8.1.1, quando for o caso;
g) multa compensatoria de 15% (quinze por cento) sobre o valor do contrato pela infragdo prevista no subitem 8.1.2;

h) multa compensatoria de 20% a 30% (vinte a trinta por cento) sobre o valor do contrato pelas infragdes previstas nos subitens 8.1.3 e
8.1.5,8.1.6,8.1.8,8.1.8 ¢ 8.1.9.

8.2.1. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e configurara a
infragdo prevista no subitem 8.1.3 e as respectivas sangdes.

8.2.2. Se o descumprimento consistir na perda das condigdes de habilitagdo, a Administragcdo concedera o prazo de 30 (trinta) dias para o
contratado regularizar a sua situag@o, sem cominag@o de penalidade para o periodo.

8.2.2.1. Nao regularizando sua situag@o no prazo de 30 (trinta) dias, podera ser aplicada a penalidade de multa ao contratado no importe
de 1% (um por cento) ao dia, limitada a 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato e, a critério da Administragdo, o contrato podera
ser extinto.

8.3. A aplicag@o das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao contratado.

8.3.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail
informados na proposta comercial.

8.3.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagio
de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.4. Na aplicag@o das san¢des serdo considerados (art. 156, § 1°, da Lei n® 14.133/2021):

8.4.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.4.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.4.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.4.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

8.4.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.5. A aplicag@o das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do
dano causado ao contratante (art. 156, §9°, da Lei n° 14.133/2021).



8.6. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°
14.133/2021).

8.7. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimacdo (art. 157, da Lei n® 14.133/2021).

8.8. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo contratante ao
contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da
Lein® 14.133/2021).

8.9. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, a contar da data da comunicagao oficial.

8.10. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e
contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhard o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua
deciso no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

8.11. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data da intimagdo, e decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu
recebimento.

8.12. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisio final da
autoridade competente.

8.13. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133/2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n°
14.133/2021).

8.14. A personalidade juridica do contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir
ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n° 14.133/2021 ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei n°
14.133/2021).

8.15. O contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (Art. 161 da
Lein® 14.133/2021).

8.15.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.16. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagao
na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/2021.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitacdo, com fundamento na hipdtese do
art. 75, I1, da Lei n.° 14.133/2021, observado o disposto no art. 15, § 6°, inciso II, da Resolugdo PRES 555/2023, na redagdo dada pela
Resolugdo PRES 686/2024.

9.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificarda o eventual descumprimento das condigdes para contratacdo,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impe¢a, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido;

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido;

d) Cadastro Nacional de Condenagoes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica;
e) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU.

9.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substitui¢ao das consultas das alineas “b”, “c” “d” e "e" acima pela
Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU.

9.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da pessoa fisica ou da empresa fornecedora e de seu s6cio majoritario, por forga do
artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

9.3.1. Para o caso de empresa que possua socios igualitarios (50%), as consultas dos sites citados no item 10.3 serdo realizadas para
ambos.

9.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o agente responsavel
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
9.6. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

9.7. Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por
ele abrangidos, e por meio da documentacdo listada neste Termo de Referéncia.



9.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela
Administracdo, a respectiva documentagdo atualizada.

9.8.1. A verificagdo pelo agente publico responsavel, em sitios eletronicos oficiais de 6rgéos e entidades emissores de certiddes constitui
meio legal de prova, para fins de habilitagdo.

9.8.2. As certiddes que condicionem sua validade a apresentagdo de certiddo de divida ativa somente serdo aceitas se apresentadas em
conjunto.

9.8.3. Se as certiddes ndo trouxerem expresso o prazo de validade, considerar-se-a o prazo de 06 (seis) meses da data da sua expedicao.
9.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

9.12. Para fins de contratag@o, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacdo:
9.13.1. Habilitacfio juridica:

9.13.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territorio nacional;

9.13.1.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.13.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio eletronico proprio;

9.13.1.4. Sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores;

9.13.1.5. Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

9.13.1.6. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.13.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.13.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundag@o e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764/1971;

9.13.1.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
9.13.1.10. Sera verificada a compatibilidade do objeto social do fornecedor com o objeto da contratagdo.

9.13.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

9.13.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

9.13.2.2 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

9.13.2.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.13.2.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.13.2.5. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condic¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

9.13.2.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

9.13.2.7. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.13.2.8. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.13.2.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

9.13.2.10. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123/2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.



9.13.2.11. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123/2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

9.13.3. Caso haja a contratag@o de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.13.3.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato, com as
respectivas atas de inscri¢do e a comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos
arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2°a 6° da Lein. 5.764 de 1971;

9.13.3.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
9.13.3.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a prestagdo do servigo;

9.13.3.4. O registro previsto na Lei n° 5.764, de 1971, art. 107,

9.13.3.5. A comprovagao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

9.13.3.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa, além daqueles previstos no subitem
8.12.1.8: a) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; b) editais de convocagdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; c) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e d) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacao direta.

9.13.3.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.° 5.764/1971 ou uma declaragdo, sob
as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da
Unido.

10.1.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagdo:

Gestdo/Unidade: 90029;

Fonte de Recursos: 1000;

Programa de Trabalho resumido: 168434;

Elemento de Despesa: 33.90.39

Plano Interno: Nao hé plano interno para este tipo de contratagao;

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e
liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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